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CUERPO DE BOMBEROS

l. OBJETIVO:

Gestionar la adquisicién de bienes, bajo la modalidad compra internacional para bienes o
Servicios.

1. ALCANCE:
Desde la revision de Estudios Técnicos / Informe de Necesidad, Especificaciones Técnicas y/o
Términos de Referencia, Estudio de Mercado, hasta la publicacién de acta entrega recepcién para

finalizar el procedimiento de contratacion en el portal de compras publicas — SOCE.

RESPONSABLES:

Cargo Responsabilidad Principales

e Solicitar inicio de proceso de compra en el
exterior previa autorizacion del SERCOP.

e Aplicar lo descrito en el presente
documento.

) e Aplicar lo descrito en el presente
Servidor responsable del proceso documento.

Area Requirente

S e Aplicar lo descrito en el presente
Comision Técnica documento.

) o e Aplicar lo descrito en el presente
Secretario de la Comision Técnica documento.

Analista ~ Administrativa-Encargada ~ de| ® Aplicar lo descrito en el presente

Contratacion y Compras Publicas documento.
e Aplicar lo descrito en el presente
Jefe de Bomberos documento.
Il. DEFINICIONES:

1. ADJUDICACION.- Es el acto administrativo por el cual la maxima autoridad o el 6rgano
competente otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado,
surte efecto a partir de su notificacion.

2. CONTRATACIONES EN EL EXTRANJERO.- No se regiran por las normas previstas
en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica o el presente Reglamento,
la adquisicion y/o arrendamiento de bienes, prestacion de servicios y ejecucion de obras
gue por su naturaleza, objeto o alcance deban ser ejecutadas fuera del territorio nacional.

Estos procedimientos se someteran a las normas legales del pais en que se contraten o a
practicas comerciales o modelos de negocio de aplicacion internacional, procurando
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CUERPO DE BOMBEROS

realizar procesos internacionales de seleccion competitivos.

Para la importacion de bienes o contratacion de servicios adquiridos en el extranjero,
realizados directamente por las entidades contratantes, la entidad contratante requerird
previamente la verificacion de produccién nacional (VPN) por parte del Servicio
Nacional de Contratacion Publica.

Para las contrataciones con sujecion a lo previsto en este articulo, la maxima autoridad
de la entidad o su delegado debera emitir de manera motivada, la resolucion de inicio del
procedimiento, en la que se debera detallar la normativa a la que estaran sujetas dichas
contrataciones, sin que esta pueda constituirse en mecanismo de elusion de los
procedimientos previstos en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica y en este Reglamento General.

Toda convocatoria para las adquisiciones referidas en este articulo, ademas de las
publicaciones en medios internacionales, deberan publicarse en el Portal
COMPRASPUBLICAS, a través de la herramienta de publicacidn especial.

3. DE LA ADQUISICION DE BIENES A TRAVES DE IMPORTACION O
CONTRATACION DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR.- Este articulo es de
aplicacion obligatoria para la importacién de bienes o contratacion de servicios en el
exterior, realizada directamente por las entidades enumeradas en el articulo 1 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, siempre que no hayan realizado
un procedimiento de contratacion publica aplicando los margenes de preferencia
nacional.

La tramitacién de la solicitud de autorizacion de licencias de importacion se hara a través
de la Ventanilla Unica Ecuatoriana mediante el uso del sistema ECUAPASS del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador. El Servicio Nacional de Contratacion Publica emitira
mediante resolucion motivada un listado de productos categorizados por CPCs, que no
tienen produccion nacional registrada en la contratacion pablica. Los productos que son
parte de este listado se exceptuaran del proceso de verificacion de produccion nacional,
siendo obligatorio realizar el tramite de solicitud de autorizacién de licencias de
importacion, conforme los requisitos determinados por el Servicio Nacional de
Contratacion Puablica.

La correcta aplicacion de este articulo ser& de exclusiva responsabilidad de la entidad
contratante y estara sujeto al control y verificacion del Servicio Nacional de Contratacién
Publica, de conformidad con la normativa que se emita para tal efecto. De detectarse el
mal uso de esta disposicion, se podré negar la autorizacion de la licencia en cualquier
momento y se notificara a la Contraloria General del Estado.

4. AUTORIZACION.- Si del analisis de las manifestaciones de interés la entidad
contratante concluye que no existe oferta nacional, o si luego de realizada la verificacion
no se determina la existencia de produccion nacional, el Servicio Nacional de
Contratacion Publica autorizard la importacion correspondiente, con la cual la entidad
contratante podra iniciar el procedimiento de seleccion en el exterior o de importacion.

5. DELEGACION.- Son delegables todas las facultades previstas para la maxima autoridad
tanto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica como en este
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Reglamento General, aun cuando no conste en dicha normativa la facultad de delegacién
expresa. La resolucién que la maxima autoridad emita para el efecto determinara el
contenido y alcance de la delegacién. Las maximas autoridades de las personas juridicas
de derecho privado que actlen como entidades contratantes, otorgaran poderes o emitiran
delegaciones, segun corresponda, conforme a la normativa de derecho privado que les
sea aplicable. En el &mbito de responsabilidades derivadas de las actuaciones, producto
de las delegaciones o poderes emitidos, se estara al régimen aplicable a la materia. Las
resoluciones administrativas que se adopten por delegacién seran consideradas como
dictadas por la autoridad delegante. El delegado sera personalmente responsable de las
decisiones y omisiones con relacion al cumplimiento de la delegacion.

6. AREA REQUIRENTE.- Es la Direccion o Unidad que necesita la obra, el bien o servicio,
incluyendo el de consultoria. Esta &rea emitira la solicitud de contratacion priorizando el
requerimiento.

7. CONTRATACION PUBLICA.- Se refiere a todo procedimiento concerniente a la
adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras publicas o prestacion de
servicios incluidos los de consultoria. Se entendera que cuando el contrato implique la
fabricacion, manufactura o produccion de bienes muebles, el procedimiento sera de
adquisicion de bienes. Se incluyen también dentro de la contratacion de bienes a los de
arrendamiento mercantil con opcion de compra.

8. CONTRATISTA. - Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, 0 asociacion de
éstas, contratada por las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar
servicios, incluidos los de consultoria.

9. COMISION TECNICA.- Conforme establece el Art. 58 del RGLOSNCP, la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado, conformara una comision para todos los
procedimientos de régimen comun, subasta inversa, régimen especial, y procedimientos
especiales establecidos en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publicay
en el presente Reglamento, cuyo presupuesto referencial sea igual o superior a multiplicar
el coeficiente 0.000002 por el Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio
fiscal, que se integrara de la siguiente manera: 1. Un profesional designado por la méxima
autoridad, quien la presidira; 2. El titular del area requirente o su delegado; y 3. Un
profesional afin al objeto de la contratacion designado por la méaxima autoridad o su
delegado. Los miembros de la comision técnica seran funcionarios o servidores de la
entidad contratante. Si la entidad no cuenta en su nGmina con un profesional afin al objeto
de la contratacion, podra contratar uno para que integre de manera puntual y especifica la
respectiva comision técnica; sin perjuicio de que, de ser el caso, pueda contar también con
la participacion de asesoria externa especializada. Conjuntamente con la aprobacion de los
pliegos, del cronograma y la autorizacion de inicio del procedimiento de contratacion se
conformara la comision técnica, a excepcion de los procedimientos de licitacion en los
cuales se conformara en la fase preparatoria para la tramitacion del procedimiento y la
elaboracion de los pliegos. En los procesos de contratacion cuyo presupuesto sea igual o
mayor al que corresponda a la licitacion, intervendrd con voz, pero sin voto, el director
financiero y el director juridico, o quienes hagan sus veces, 0 sus respectivos delegados. La
comision técnica se reunird con la presencia de al menos dos de sus miembros, uno de los
cuales sera obligatoriamente el presidente, quien tendrd voto dirimente. Adoptara
decisiones validas por mayoria simple. Los informes de la comision técnica seran dirigidos
a la maxima autoridad o su delegado e incluiran el analisis correspondiente del proceso y
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la recomendacion expresa de adjudicacion o declaratoria de cancelacién o desierto. La
comision técnica designara al secretario de fuera de su seno quien no tendra responsabilidad
sobre las decisiones que se tomen. Se procurara que los miembros que integran la comision
técnica no hayan intervenido en la etapa preparatoria, con el fin de que exista independencia
en sus actuaciones, con lo que se garantiza la reduccién de riesgos de errores o acciones
irregulares. En los procedimientos de contratacion cuyo presupuesto referencial sea inferior
al establecido en el inciso primero de este articulo, le correspondera llevar a cabo la fase
precontractual a un servidor designado por la méxima autoridad de la entidad contratante o
su delegado.

10. ESTUDIOS.- Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo a la
naturaleza de la contratacion, la entidad deberd contar con los estudios y disefios
completos, definitivos y actualizados, planos y célculos, especificaciones técnicas,
debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de
Contratacion de la entidad. Los estudios y disefios incluiran obligatoriamente como
condicion previa a su aprobacion e inicio del proceso contractual, el anélisis de
desagregacion tecnoldgica o de Compra de Inclusion, seglin corresponda, los que
determinaran la proporcién minima de participacion nacional o local de acuerdo a la
metodologia y parametros determinados por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica. La maxima autoridad de la Entidad Contratante y los funcionarios que hubieren
participado en la elaboracion de los estudios, en la época en que éstos se contrataron y
aprobaron, tendran responsabilidad solidaria junto con los consultores o contratistas, si
fuere del caso, por la validez de sus resultados y por los eventuales perjuicios que
pudieran ocasionarse en su posterior aplicacion. Los contratistas y funcionarios que
elaboren los estudios precontractuales seran responsables de informar a la entidad
contratante, en el término de 15 dias contados desde la notificacidn, si existe justificacion
técnica para la firma de contratos complementarios, érdenes de trabajo y diferencias en
cantidades de obra que superen el quince por ciento (15%) del valor del contrato principal.
En caso de incumplir con el plazo sefialado seran sancionados de conformidad con el
articulo 100 de esta Ley.

11. DEFINICION DEL OBJETO DE CONTRATACION.- Definicion del objeto de
contratacion. - La entidad contratante definira adecuadamente el objeto de contratacion,
concerniente a la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucién de obras o prestacién
de servicios, incluidos los de consultoria, en estricto cumplimiento de los principios de
trato justo, igualdad y no discriminacidn, concurrencia y transparencia. La definicion del
objeto de contratacion debera contar con la debida justificacion técnica, reflejada en las
especificaciones técnicas o términos de referencia, por lo que, los componentes del objeto
de contratacion deberan guardar una relacion o vinculacién razonable, acorde a las
necesidades institucionales de la entidad contratante y que de ninguna manera propendan
a un tratamiento diferenciado o discriminatorio de los proveedores del Estado.

12. DEFINICION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL. - Las entidades contratantes
deberan contar con un presupuesto referencial apegado a la realidad de mercado, al
momento de publicar sus procesos de contratacion, con base en los siguientes parametros:
1. Para el caso de adquisicion de bienes, prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, y ejecucién de obras, el Servicio Nacional de Contratacion Publica podra
emitir los pardmetros correspondientes. 2. Adicionalmente, para el caso de obras, se
considerard lo establecido en las normas de control interno expedidas por la Contraloria
General del Estado. En aquellos bienes o servicios con precio oficial fijado por el
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Gobierno Nacional mediante Decreto Ejecutivo o algin otro mecanismo legalmente
reconocido para el efecto, no serd aplicable la metodologia para la determinacion de
presupuesto referencial.

13. MONTO DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL.- El presupuesto referencial que se
utilizara para determinar el procedimiento de contratacion a seguir, de conformidad con
la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Plblica y el presente Reglamento
General, luego del estudio de mercado, no debera incluir impuestos.

14. ESPECIFICACIONES TECNICAS.- Para la elaboracion de las especificaciones
técnicas se considerara lo siguiente: Deben ser claras, completas e inequivocas; no deben
presentar ambigliedades, ni contradicciones que puedan propiciar diferentes
interpretaciones en una misma disposicion, ni indicaciones parciales.

1. Para el caso de bienes, se estableceran en funcion de las propiedades de su uso y
empleo, asi como de sus caracteristicas fundamentales, requisitos funcionales o
tecnoldgicos, atendiendo los conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, y de
sostenibilidad en lo que fuera aplicable, para los que, de existir, se utilizaran rasgos
técnicos, requisitos, simbolos y términos normalizados;

2. No se podra hacer referencia a marcas de fabrica o de comercio, nombres o tipos
comerciales, patentes, derechos de autor, disefios o tipos particulares, ni a determinados
origenes, productores o proveedores. Excepcionalmente, y de manera justificada, se
podra hacer dichas referencias para: la adquisicion de repuestos o accesorios; Y, en las
contrataciones que impliquen el desarrollo o mejora de tecnologias ya existentes en la
entidad contratante, como la utilizacion de patentes o marcas exclusivas o tecnologias
gue no admitan otras alternativas técnicas, en los casos que sea aplicable, la entidad hara
constar en el pliego la expresion "o equivalente™ u otra similar;

En este caso, la entidad contratante debera publicar la informacion respecto a la
tecnoldgica existente y/o maquinaria, la cual deberd plasmarse en un informe técnico
debidamente suscrito, el cual sera publicado como informacién relevante.

3. Para el caso de obras, se estableceran para cada uno de los rubros y materiales del
proyecto, atendiendo los aspectos de disefio y constructivos;

4. Las especificaciones técnicas se basardn en las normas o reglamentos técnicos
nacionales, y en ausencia de estos, en los instrumentos internacionales similares, en lo
que fuera aplicable;

5. No se podré establecer o exigir especificaciones, condicionamientos o requerimientos
técnicos que no pueda cumplir la oferta nacional, salvo justificacién funcional
debidamente motivada; v,

6. Las especificaciones técnicas se estableceran con relacion exclusiva a los bienes o
rubros de obras integrantes del objeto del procedimiento y no con relacién a los
proveedores.

15. ENTIDAD O ENTIDADES CONTRATANTES.- Los organismos, las entidades o en
general las personas juridicas previstas en el articulo 1 en la LOSNCP.
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16. PLAN ANUAL DE CONTRATACION (PAC).- El Plan Anual de Contratacion es un
registro de las contrataciones de bienes, obras, servicios y consultoria, mismo que debe
ser elaborado por la Entidad Contratante para cumplir con sus objetivos y necesidades
institucionales.

17. PLAN OPERATIVO ANUAL (POA).- El plan operativo anual es un documento formal
en el que se enumeran, por parte de los responsables de una entidad (compafiia,
departamento, sucursal u oficina) los objetivos a conseguir durante el presente ejercicio.
El plan operativo anual debe estar perfectamente alineado con el plan estratégico de la
institucion, y su especificacion sirve para concretar, ademas de los objetivos a conseguir
cada afio, la manera de alcanzarlos que debe seguir cada entidad (departamento, sucursal,
oficina), de ser el caso.

18. PRESUPUESTO.- Las entidades previamente a la convocatoria, deberan certificar la
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos suficientes para
cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion.

19. RESUPUESTO REFERENCIAL.- Monto del objeto de contratacién determinado por
la Entidad Contratante al inicio de un proceso precontractual (sin incluir IVA).

20. PROCESO COMPETITIVO.- Se refiere a los procesos internacionales de seleccion
competitivos que en los pliegos que determine el SERCOP, se determine y aplique los
principios de calidad, vigencia tecnolégica, oportunidad, concurrencia, transparencia y
publicidad.

21. PROVEEDOR:.- Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra
inscrita en el RUP, de conformidad con la LOSNCP, habilitada para proveer bienes,
ejecutar obras y prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las
Entidades Contratantes.

22. REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES “RUP”.- Es la Base de Datos de los
proveedores de obras, bienes y servicios, incluidos los de consultoria, habilitados para
participar en los procedimientos establecidos en esta Ley. Su administracion esta a cargo
del Servicio Nacional de Contratacion Publica y se lo requiere para poder contratar con
las Entidades Contratantes.

23. SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA - Es el 6rgano técnico
rector de la Contratacion Publica. La Ley puede referirse a él simplemente como
“Servicio Nacional y/o SERCOP”.
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CUERPO DE BOMBEROS

DESCRIPCION DEL PROCESO

No. RESPONSABLE
ACTIVIDAD

Analista Administrativa-

Comunicar la autorizacion del SERCOP de importacion o |  Encargada de Contratacion y
1 | de compra en el exterior y solicitar el inicio de proceso de Compras Plblicas

compra en el exterior
Jefe del Cuerpo deBomberos

Analista Administrativa-

5 Elaborar resolucion de inicio y pliegos de proceso Encargada de Contratacion y
competitivo. Compras Publicas

3 Aprobar la resolucion de inicio y pliegos de proceso Jefe del Cuerpo de Bomberos
competitivo.

Solicitar la publicacién en la pagina web institucional y en
4 medios internacionales la convocatoria, y la Jefe del Cuerpo deBomberos
documentacion relevante generada en la fase preparatoria.

Publicar en la pagina web institucional y en medios
internacionales la informacion remitida por la Analista
S Administrativa-Encargada de Contratacién y Compras
Publicas

Analista Administrativa-
Encargada de Contratacién y
Compras Publicas

Solicitar la publicacion en la pagina web del SERCOP de

6 la convocatoria del procedimiento competitivo. Jefe del Cuerpo deBomberos

Publicar en el SOCE como publicacion especial el Analista Administrativa-

! rocedimiento y la documentacion relevante Encargada de Contratacion y
P y Compras Publicas
8 Conformar, designar y notificar a la comision técnica Jefe del Cuerpo deBomberos
9 Designar secretario de la Comision Técnica. Comision Técnica
Notificar a la Comision Técnica el cronograma del . o
10 . - Secretario de la Comision Técnica
procedimiento de contratacion.
11 Responder Preguntas y/o Realizar Aclaraciones. Comision Técnica
12 Realizar actas de la etapa preguntas y/o aclaraciones. Comision Técnica
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CUERPO DE BOMBEROS

Secretario de la

13 Recibir las ofertas de los proveedores. ComisiénTécnica

14 ¢Se receptaron ofertas?

15 Sl: Realizar acta de apertura de ofertas. Comision Técnica y Secretario
16 NO: Continuar con la actividad No. 21 Comision Técnica y Secretario
17 ¢ Existe Convalidacion de Errores?

S1: Convalidar Errores. Elaboracién de acta de verificacion

18 de errores. Comision Técnica y Secretario
19 NO: Calificacion de proveedores participantes Comision Técnica y Secretario
20 ¢ Califican los proveedores participantes?

21 SI: Elaborar el Acta de calificacion Comision Técnica y Secretario

NO: Elaborar informe con la recomendacion expresa para

. Comision Técnica y Secretario
22 declarardesierto el proceso. y

Analista Administrativa-
23 Elaborar resolucion de desierto. Encargada de Contrataciony
Compras Publicas

24 Revisar y suscribir resolucion de desierto Jefe de Bomberos
Publicar resolucion de desierto con toda la documentacion Analista Administrativa-
relevante de la fase preparatoria y precontractual en el Encargada de Contratacion y
25 SOCE. Compras Publicas

FIN DEL PROCEDIMIENTO
INICIO ETAPA NEGOCIACION

26 SI: Negociacion directa con el oferente que obtuvo el Comision Técnica y Secretario
mayor puntaje en la etapa de calificacion.
27 ¢Se llegé a un acuerdo de negociacién?
NO: Publicar Acta de negociacion no exitosa y resolucion
de desierto con toda la documentacion relevante de la fase | Comision Técnica y Secretario
preparatoria y precontractual en el SOCE. (En caso de que ) o
28 | ]arecomendacion expresa por la Comisién Técnica sea Analista Administrativa-
declarar Desierto, se procedera con la invitacién a una Encargada de Contratacion y
nueva ronda de negociacion con el siguiente proveedor Compras Publicas

segun el grado de prelacion), y asi sucesivamente.

o9 | SI: Generar Acta de negociacion exitosa e Informe con | Comision Tecnicay Secretario
recomendacion expresa de adjudicacion.
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CUERPO DE BOMBEROS

Analista Administrativa-
Encargada de Contratacion y
Compras Publicas
Analista Administrativa-

30 Elaborar Resolucion de Adjudicacion. Encargada de Contratacion y
Compras Publicas

31 Suscribir Resolucion de Adjudicacién. Jefe del Cuerpo deBomberos
Publicar la Resolucion de Adjudicacion y todos los Analista Administrativa-
32 documentosRelevantes de la Fase Preparatoria y Encargada de Co,ntr_atacmn y
Precontractual. Compras Publicas
Analista Administrativa-
33 Publicar Resolucién en la pagina web institucional. Encargada de Contrataciony

Compras Publicas
Analista Administrativa-
34 Elaborar Contrato. Encargada de Co,ntr_atacién y

Compras Publicas
Analista Administrativa-
35 Publicar Contrato. Encargada de Co,ntr_atacién y
Compras Publicas

36 Publicar Documentos de la Fase Contractual. Administrador de Contrato

37 Revisar que los Documentos de la Fase Contractual Administrador de Contrato
correspondan alProcedimiento y se encuentren completos.

Publicar Acta Entrega Recepcion para Finalizar el o
38 | Procedimiento deContratacion en el Portal de Compras Administrador de Contrato
Publicas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CUERPO DE BOMBEROS

POLITICAS

Jefe de Bomberos, Area requirente, Comision Técnica, Administrador de Contrato,
INVOLUCRADOS: | Analista Administrativa Encargada de Contratacion y Compras Publicas,
Bodeguero/a.

FRECUENCIA: Dependiendo de las necesidades de las Areas requirentes y el PAC.

PROVEEDOR: | Area Requirente

Proformas / Cotizaciones.

Memorando de inicio de procedimiento.

Términos de Referencia y/o

EspecificacionesTécnicas.

Certificacion Catéalogo Electrénico

Estudio Técnico.

Estudio de Mercado.

Certificado de Bienes.

Certificacion POA.

Certificacién Presupuestaria.

Memorando de aprobacién

Certificacion PAC

Ofertas de Proveedores

Documentos habilitantes

Cliente Interno: Jefe de Bomberos, Estaciones vy

Dependencias del CBB.

Cliente Externo: Contraloria General del Estado, Servicio

Nacional de Contratacion Publica, Proveedores/Oferentes V|

Contratistas.

e Pliego.

e Resolucién de Inicio.

SALIDA e Actas en la fase precontractual (Apertura, convalidacion,
calificacién y evaluacion).

e Publicacion en medios internacionales.

PRODUCTO: e Formato de recepcion de ofertas.

¢ Formato de recepcion de convalidacion de errores.

e Resolucion de Adjudicacion / Declaratoria de Desierto.

e Culminacion del procedimiento de contratacion puablica
en el Portal Institucional de Compras Publicas.

Portal Institucional de Compras Publicas
Paginasweb

Paquetes Office

RECURSOS: TECNOLOGICOS: |E-mails

SOCE

MEDIO DE PUBLICACION INTERNACIONAL

ENTRADA: INSUMOS:

CLIENTE:
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CUERPO DE BOMBEROS

Servidor Responsable del Proceso

Analista Administrativa Encargada de Contratacion vy
Compras Publicas,

HUMANOS: Comision Técnica

Secretario

Bodega

Jefe de Bomberos

FiSICOS: Computadores
Impresoras
Copiadoras

Scanner

Estaciones de trabajo
Archivadores
Suministros de oficina

Teléfono.

1. Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.- Una vez
realizadas las especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia deben
ser revisados por el Jefe Inmediato Superior, aprobados por el Subjefe de
Bomberos, y autorizados por la (Maxima Autoridad) Jefe de Bomberos.

2. Certificacion de Bienes. - Antes de iniciar un proceso de compra se debera
obtener una certificacion de Bienes indicando la no existencia o stock
minimo o la no disponibilidad de los bienes a comprarse.

3. Certificacion de Verificacién en Catalogo Electrénico y Catalogo
Dinamico Inclusivo. - Antes de iniciar un proceso de compra de bienes o
contratacién de servicios la Unidad Administrativa encargada de
Contratacion y Compras Publicas debera emitir la respectiva certificacion.

4. Horario de Operacion del Portal del SERCOP. - Los procedimientos de
contratacion que realizan las entidades contratantes, deberan realizarlas
entre el primero y el Ultimo dia habil de labores de la semana; es decir, no
se tomaran en cuenta los fines de semana y dias feriados. La entidad
contratante debera publicar el procedimiento de contratacion entre las 08h00

POLITICAS DE hasta las 20h00, a excepcion del Gltimo dia habil de la semana en cuyo caso

OPERACION: se podra publicar entre las 08h00 hasta las 17h30. Las demas operaciones y

etapas en los procedimientos de contratacion, de conformidad con el Art. 5

de la R.E-SERCOP-2023-0134 NORMATIVA SECUNDARIA DEL

SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA -SNCP de 01

de agosto de 2023.

5. Importacion. - De acuerdo con el art. 125 del COPCI, las instituciones del
sector publico estan exentas del pago de todos los tributos al comercio
exterior, excepto las tasas por servicios aduaneros, por tanto, las
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CUERPO DE BOMBEROS

importaciones de bienes deberan ser a nombre del CBB en el INCOTERM
maés favorable para el CBB, segln la naturaleza de la contratacion.

6. Plan Anual de Contratacién.- El requerimiento debe estar contemplado en
el Plan Anual de Contratacion PAC, o en Resoluciones de reforma al PAC
de conformidad a lo establecido en el Art. 22 de la LOSNCP y Art. 43y 45
del RGLOSNCP.

7. Presupuesto.- Previo al inicio del proceso se deberd certificar Ig
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente y futura certificacion
de recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de Iq
contratacion, de conformidad a lo establecido en el Art. 24 de la LOSNCP y
49 y 50 del RGLOSNCP. El Area requirente para establecer el presupuestq
referencial debe contar con el andlisis técnico con el cual se determine,
costos de los bienes o servicios, y el cuadro comparativo de que determinen
el presupuesto solicitado. La partida presupuestaria debe ser solicitada pof
la totalidad del bien o servicio incluyendo el IVA.

8. Presupuesto Referencial.- Se debe determinar el presupuesto referencial
tomando como referencia el Gltimo valor de adjudicacion que ha realizado
el CBB o cualquier entidad contratante referente a la adquisicion de un bien
0 prestacion de servicios, de caracteristicas similares, especificaciones
técnicas, o términos de referencia que determinen un alcance similar a las
requeridas por el CBB; si los precios de adjudicaciones anteriores
corresponden al mismo mes en que se realizara la publicacion del nuevo
procedimiento de contratacion, se tomara en cuenta el valor mas bajo de
adjudicacion dentro del mismo mes, si los precios de adjudicaciones
anteriores corresponden a distintos meses, éstos deberan actualizarse a la|
fecha de la nueva contratacion en base a la inflacién acumulada durante los
meses de diferencia. Para la actualizacion se utilizard el valor de la inflacion
mensual emitida por el Instituto Nacional de Estadisticas y Censos (INEC).
El &rea requirente debera utilizar el médulo buscador de procedimientos de
contratacion publica disponible en el Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica para determinar la existencia de
contrataciones similares, para ello, buscardn procedimientos de objetos
contractuales similares, por palabras clave, dentro de los Gltimos veinticuatro
(24) meses contados a partir de la fecha que se establezca la necesidad de Ia|
contratacién. Si el area requirente identifica presupuestos referenciales
menores a los que se obtuvieron al aplicar la metodologia mencionadal
anteriormente, se debera utilizar dicho valor como presupuesto referencial
para el procedimiento de contratacion establecido.

NORMATIVA Y/O DOCUMENTOS HABILITANTES
Normativa Legal:

Constitucion de la Republica del Ecuador

Cadigo Organico Administrativo

Cadigo Orgéanico de Ordenamiento Territorial Autonomia y Descentralizacion(COOTAD)
Cadigo Organico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico (COESCOP)
Cddigo de Comercio

Cadigo Civil (Libro 1V)

Ley Orgéanica de Servicio Publico (LOSEP)

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica

ONoa~LNE
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CUERPO DE BOMBEROS

9. Ley Orgéanica de la Contraloria del Estado y su Reglamento

10. Ley Organica de Regulacién y Control del Poder de Mercado

11. Ley de Defensa Contra Incendios

12. Reglamento General a la Ley Organica del Sistema de Contratacion Publica

13. Resoluciones emitidas por el SERCOP

14. Normas de Control Interno

15. Norma Técnica del Subsistema de Formacion y Capacitacionincoterms - International
Commercial Terms

Documentos Habilitantes:

INSTRUCTIVOS

e Informe de Necesidad
e Especificaciones Técnicas
e Estudio de Mercado

ANEXOS

INSTRUCTIVOS
¢ Informe de Necesidad
« Estudio de Mercado
» Especificaciones Técnicas

FORMATOS DE REGISTROS
¢ Informe de Necesidad

» Estudio de Mercado
» Especificaciones Técnicas

Pagina 14 de 14

© Q &

ﬁieﬂti I Los Motilones (593) 03-2740'500 estaciondebomberosbanos(@hotmail com www.bomberosbaniosdeaguasanta.gob.ec



		2024-01-24T12:47:41-0500


		2024-01-24T12:58:56-0500


		2024-01-24T14:39:51-0500




